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1.  Tujuan 
1.1. Sebagai pedoman dalam pelaksanaan kegiatan Tugas Akhir pada 

Departemen Ilmu Ekonomi, Fakultas Ekonomi dan Manajemen (FEM), 
Institut Pertanian Bogor (IPB) 

1.2. Sebagai pedoman untuk penyelesaian studi pada program sarjana 
mahasiswa Departemen Ilmu Ekonomi 

2.  Ruang Lingkup 
Prosedur ini meliputi persiapan dan  tatacara melaksanakan kegiatan Tugas Akhir 
yang merupakan kegiatan penelitian dan penulisan skripsi sesuai dengan 
peraturan yang berlaku. Prosedur Tugas Akhir ini mencakup prosedur penetapan 
dosen pembimbing tugas akhir, pelaksanaan, hingga penulisan skripsi.   

3.  Pengertian/Definisi 
3.1. Tugas Akhir program sarjana adalah tugas mandiri yang harus diselesaikan 

oleh mahasiswa program sarjana tingkat akhir sebagai persyaratan 
kelulusan yang mencakup tahap persiapan (penyusunan proposal), 
pelaksanaan, seminar, penulisan skripsi hingga sidang ujian sarjana. Tugas 
Akhir yang harus dipenuhi oleh mahasiswa Departemen Ilmu Ekonomi 
adalah berupa penelitian dengan keluaran berupa skripsi 

3.2. Penelitian adalah kegiatan dalam upaya menghasilkan pengetahuan 
empirik, teori, konsep, metodologi, model atau informasi baru yang 
memperkaya ilmu, pengetahuan dan teknologi. 

3.3. Skripsi adalah laporan tertulis tugas akhir berupa tulisan ilmiah 
berdasarkan hasil penelitian untuk meningkatkan kemampuan analisis 
berdasarkan kaidah-kaidah ilmiah 

3.4. Mahasiswa adalah peserta kuliah dan praktikum yang terdaftar secara sah 
dan sudah mengisi Kartu Rencana Studi (KRS) 

3.5. Staf Administrasi Akademik adalah bagian dari staf kependidikan yang 
bertugas menangani pelayanan administrasi akademik 

3.6. Dosen Pembimbing Tugas Akhir atau Dosen Pembimbing Skripsi (PS) adalah 
dosen tetap di Departemen yang ditetapkan oleh Departemen sebagai 
pembimbing utama dalam pelaksanaan dan penyelesaian tugas akhir 

3.7. Proposal Penelitian adalah laporan tertulis berupa rencana penelitian yang 
akan dilakukan mahasiswa dan telah disetujui Dosen PS 

3.8. Satuan kredit semester (sks) adalah ukuran yang digunakan untuk 
menyatakan besarnya beban studi mahasiswa, ukuran keberhasilan usaha 
kumulatif bagi suatu program studi tertentu, dan ukuran untuk beban 
penyelenggaraan pendidikan, khususnya bagi dosen 

4.  Referensi 
4.1. Buku Panduan Program Sarjana IPB tahun 2015 
4.2. Buku POB IPB Edisi 2 tahun 2015 
4.3. POB Fakultas tahun 2013 



  INSTITUT PERTANIAN BOGOR 
FAKULTAS EKONOMI DAN MANAJEMEN 

Kode : POB/FEM/ESP/08 

PROSEDUR OPERASIONAL BAKU Tanggal Berlaku :  01/09/2016 

TUGAS AKHIR Nomor Revisi       : 00 

 

 
Dilarang memperbanyak dokumen ini tanpa izin pengendali dokumen 
atau wakil manajemen Fakultas Ekonomi dan Manajemen, IPB 

Hal 4 dari 8 

 

4.4. Buku Pedoman Penulisan Karya Ilmiah tahun  2015 

5.  Ketentuan Umum 
5.1. Tugas akhir berupa penelitian dengan menggunakan data primer dan/atau 

data sekunder sesuai dengan kaidah ilmiah dan bukan telaah pustaka 
5.2. Departemen menentukan Dosen PA selambat-lambatnya di akhir semester 

6 (enam) dengan mempertimbangkan minat mahasiswa 
5.3. Mahasiswa yang melakukan penelitian minimal berada di semester 6 

(enam) dan sedang mengambil mata kuliah Metode Penelitian (EKO328) 
5.4. Beban kredit tugas akhir yang mencakup seminar (1 sks) dan skripsi (6 sks) 

untuk program sarjana adalah 7 (tujuh) sks yang tercantum dalam Kartu 
Rencana Studi paling lama dilakukan 2 (dua) semester 

5.5. Penulisan skripsi dibimbing oleh minimal 1 orang dosen pembimbing yang 
diusulkan oleh Komisi Pendidikan dan ditetapkan oleh Ketua Departemen 

5.6. Format penulisan skripsi sesuai dengan buku panduan penulisan karya 
ilmiah yang diterbitkan oleh IPB (Buku Pedoman Penulisan Karya Ilmiah 
tahun  2015) 

5.7. Skripsi dapat dilaksanakan apabila mahasiswa telah melaksanakan 105 sks 
dengan IPK minimal 2.00  

 

6.  Prosedur 
6.1.  Rincian Prosedur 
6.1.1. Mahasiswa diberikan formulir Topik Skripsi oleh Staf Administrasi 

Akademik untuk diisi selama 1 minggu sejak diberikan formulir tersebut 
6.1.2. Formulir Topik Skripsi yang telah diisi oleh mahasiswa dikembalikan ke 

Sekretariat Akademik Departemen  
6.1.3. Staf Administrasi Akademik menginput semua data yang ada di formulir 

Topik Skripsi seperti Nama, NRP, IPK, pilihan Dosen PS, dan pilihan topik 
skripsi 1, 2 dan 3 

6.1.4. Data input tersebut diberikan kepada Komisi Pendidikan untuk 
dialokasikan Dosen Pembimbing Skripsi (PS)  

6.1.5. Komisi Pendidikan mengalokasikan Dosen Pembimbing Skripsi (PS) 
dengan mempertimbangkan topik dan Dosen PS pilihan mahasiwa, dan 
beban pembimbingan untuk masing-masing dosen 

6.1.6. Ketua Departemen menetapkan Dosen Pembimbing Skripsi melalui SK 
Penugasan 

6.1.7. Komisi Pendidikan mensosialisasikan SK Penugasan Ketua Departemen 
kepada Dosen PS  

6.1.8. Staf Administrasi Akademik mengumumkan Dosen PS kepada 
mahasiswa 

6.1.9. Mahasiswa berkonsultasi dengan Dosen PS dalam menentukan topik 
dan merancang Proposal Penelitian  
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6.1.10. Dosen PS memberikan masukan dan bimbingan serta persetujuan 
terhadap Proposal Penelitian 

6.1.11. Staf administrasi akademik memfasilitas surat ijin pelaksanaan 
penelitian, seperti  Surat Ijin Pencarian Data 

6.1.12. Mahasiswa melaksanakan penelitian sesuai dengan yang tercantum 
dalam Proposal Penelitian 

6.1.13. Dosen Pembimbing Skripsi secara reguler memantau dan memberikan 
arahan terhadap pelaksanaan penyelesaikan Tugas Akhir mahasiswa  

6.1.14. Mahasiswa menuliskan hasil penelitiannya dalam bentuk Skripsi  
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6.2.  Bagan Alir Prosedur 
 

POB Tugas Akhir

Dosen Pembimbing 
Skripsi

Staf Administrasi 
Akademik

Komisi Pendidikan Ketua DepartemenMahasiswa

Mulai

Menerima 

formulir topik 

skripsi

Menerima 

formulir yang 

telah terisiFormulir Topik 

Skripsi

Menginput
Mengalokasikan 

Dosen PS

Menetapkan 

Dosen PS

SK Pembimbing 

Skripsi

Mengumumkan 

Dosen PS ke dosen 

dan mahasiswa

Proses bimbingan

Proposal 

penelitian

Memfasilitasi 

surat-surat ijin

Melakukan 

penelitian

Skripsi

Selesai

 

7.  Daftar Dokumen Penting 
7.1. Formulir Topik Skripsi 
7.2. Surat Ijin Pencarian Data 

8.  Lampiran 
8.1. Buku Pedoman Penulisan Karya Ilmiah tahun  2015 
8.2. SK penetapan Dosen Pembimbing Skripsi 
8.3. Proposal Penelitian 
8.4. Skripsi 
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Formulir Topik Skripsi 
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Surat Ijin Pencarian Data 

 


