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1. Tujuan 
1.1. Sebagai pedoman dalam pelaksanaan kegiatan perwalian akademik di 

Departemen Ilmu Ekonomi, Fakultas Ekonomi dan Manajemen (FEM), 
Institut Pertanian Bogor (IPB). 

1.2. Untuk membantu para mahasiswa dalam rangka penyelesaian studi agar 
sesuai prosedur yang telah di tetapkan oleh IPB 

2. Ruang Lingkup 
Prosedur ini berlaku mulai dari penetapan pembimbing akademik sampai dengan 
proses pembimbingan akademik mahasiswa.  

3. Pengertian/Definisi 
3.1. Dosen Pembimbing Akademik (PA) adalah dosen yang ditunjuk/ditetapkan 

oleh Ketua Departemen untuk melaksanakan tugas pembimbingan 
akademik mahasiswa. 

3.2. Perwalian akademik adalah proses pembimbingan akademik yang dimulai 
sejak ditetapkan di awal semester 3 sampai mendapatkan pembimbing 
skripsi. 

3.3. Mahasiswa adalah peserta kuliah dan praktikum yang terdaftar secara sah 
dan sudah mengisi Kartu Rencana Studi. 

3.4. Staf Administrasi Akademik adalah bagian dari staf kependidikan yang 
bertugas menangani pelayanan administrasi akademik. 

4. Referensi 
4.1. Buku Panduan Program Sarjana Tahun 2015 
4.2. Buku POB IPB Edisi 2 Tahun 2015  
4.3. POB Fakultas 2013 

5. Ketentuan Umum 
5.1. Dosen PA sekurang-kurangnya telah mempunyai masa kerja sebagai dosen 

selama tiga tahun. 
5.2. Penetapan dosen PA dilakukan oleh Ketua Departemen berdasarkan 

masukan dari Komisi Pendidikan. 
5.3. Setiap dosen PA dibekali dengan dokumen: Form Perwalian 

[FRM/ESP/03/02-00] dan Buku Panduan Sarjana IPB. 
5.4. Mahasiswa bimbingan akademik adalah mahasiswa semester 3 sampai 

dengan mahasiswa tersebut mendapatkan pembimbing skripsi. 

6.  Prosedur 
6.1.  Rincian Prosedur 
6.1.1. Komisi Pendidikan mengusulkan draft daftar dosen PA berikut calon 

mahasiswa bimbingan kepada Ketua Departemen. 
6.1.2. Ketua Departemen menetapkan dosen PA. 
6.1.3. Staf administrasi akademik mengumumkan dosen PA yang telah 

ditetapkan oleh Ketua Departemen. 
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6.1.4. Ketua Departemen menjelaskan mekanisme perwalian akademik dan 
fungsi dosen PA dalam kegiatan mahasiswa (Masa Perkenalan 
Departemen). 

6.1.5. Ketua Departemen menghimbau dosen PA untuk melaksanakan 
kegiatan perwalian akademik di setiap awal semester ganjil. 

6.1.6. Mahasiswa berkonsultasi dengan dosen PA mengenai rencana studi 
termasuk mata kuliah yang akan diambil setiap semester, teknik belajar, 
dan hal-hal yang berkaitan dengan akademis. 

6.1.7. Dosen PA mengarahkan dan membimbing mahasiswa berdasarkan 
kemampuan akademik mahasiswa. 

6.1.8. Mahasiswa dan dosen PA bersepakatan untuk melakukan proses 
perwalian secara teratur.  

 

6.2.  Bagan Alir Prosedur 

POB Perwalian Akademik

Dosen PA
Staf Administrasi 

Akademik
Komisi Pendidikan Ketua DepartemenMahasiswa

Mulai

Mengusulkan draft 

daftar dosen PA
Setuju

Menetapkan 

dosen PA

Mengumumkan 

dosen PA yang 

telah ditetapkan

Informasi dosen 

PA

Proses perwalian 

akademik

Selesai

 Menghimbau 

dosen PA untuk 

melaksanakan  

perwalian 

akademik di awal 

semester ganjil

Ya

Tidak

 
 
 

7.  Daftar Dokumen Penting 
7.1.  Jadwal Kuliah 
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8.  Lampiran 
8.1. [FRM/ESP/03/02-00] Form Konsultasi/Perwalian dengan Pembimbing 

Akademik 
8.2.  Surat Keterangan Penetapan Perwalian Akademik 
8.3. Buku Panduan Program Sarjana 
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Jadwal Kuliah
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